國立台北科技大學專題研究計畫聘用人員國外出差旅費報告表

第　　頁共　　頁

	姓名
	Name
	職  稱
	Title(Ex: Master student碩士生, PhD student博士生, Student學生)

	出差事由
	參加國際研討會
	計畫名稱編號
	Project number
(MOST-……..)

	中華民國(Year)年(Month)月(date)日 eq \o(\s\up  10(起),\s\do  5(止))共計 (Total days)日附單據　　    張
*Which date did you leave Taiwan.

	月
	(Month)
	
	
	

	日
	(date)
	
	
	

	起訖地點
	臺北- (which country and city you went)

	工作記要
	參加國際研討會(Please write down the name of the conference, in English is fine)

	交通費
	飛機
	(the amount you paid for the flight)

	
	船舶
	
	
	
	

	
	長途大眾陸運工具
	
	
	
	

	生活費
	
	
	
	

	辦公費
	手續費
	
	
	
	

	
	保險費
	
	
	
	

	
	行政費
	(the amount you paid for the registration)

	
	禮品交際及雜費
	
	
	
	

	外國或其他來源提供膳宿扣除項目金額
	█無   
	□有，
	每日扣除日支生活費比率為：供宿扣70﹪、供早餐扣4﹪、供午/晚餐各扣8﹪（機上用餐除外）(請列計算式)

	總　計(NT$)
	(The total amount you’ve paid.)

	借支情形
	█無
	
	□有，借支金額             元

	付款方式
	· 逕付旅行社，金額               元，

               銀行帳號                         
█出差人已代墊：金額 (The total amount you’ve paid.)  元，

              員工編號或銀行帳號   (your bank account)  

	備　註
	
	
	
	
	

	出差人
	計畫主持人
	事務組

(機票採購)
	主辦會計人員
	機關首長

	Your signature
	請確認後核章

1.確認出差人出差期間及行程

2.該員是否為計畫內聘用人員
□是   □否
Signature of your advisor
	
	
	


PAGE  

