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一、交換生行前說明注意事項

(一)常見問題

(二)出發前(旅外安全須知/拿到簽證/出國前一個月辦理手續)

(三)宣傳

(四)返國後

二、Q&A

會議順序



(一)常見問題 1.入學許可 2.查收郵件

1.已經送出申請資料了，要等多久會收到入學許可？

各校不同，繳件後等待時間可能需2 -4個月。

不得依寒暑假規劃、畢業時程等個人要求提早核發入學許可。

要先購買機票、訂住宿、簽訂房屋合約、辦理簽證嗎？

★獲得入學許可，才代表正式被接待學校錄取，如提前辦理須花費之出國相關事項，須自行承擔金錢損失等風險。

2.查收郵件

定期檢查信箱(包含垃圾信)、詳細閱讀信件內容、回報最新進度。

與姊妹校聯繫，副本(CC)國際處承辦人、取得入學許可後轉寄國際處。

3.簽證

請於取得接待學校正式入學許可後辦理，洽各國簽證辦理單位

★不得要求接待學校修改入學許可日期，勿去信/去電要求核發單位加速時程。



1.簽證和文件：檢查文件是否如實辦理及攜帶

(1)護照(建議不要用電子通關/特別是獎學金學生+還需要電子機票+全部登機證/建議隨手拍照存檔)、

(2)簽證、(3)保險文件等…

請確認回國後護照效期至少餘半年以上有效

請務必確認欲前往國家之簽證，是否如實辦理。

(免簽僅限出國旅遊使用，交換學生須使用學生簽證)

保險請務必與家長討論後依需求加保如：醫療險、意外險、當地學生保險等等…

健保海外核退

(一)常見問題 3.役男出國申請

2.需核章部分：

役男出國請注意要在出發前1個月內給教官申請表(避開過年)

(不可早，會被教官..退件) ，申請表時間請要長於海外逗留時間
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(一)常見問題 4.註冊、繳費 5.獎學金申請、領取

交換生註冊繳費方式與在校學生相同

1.已出國者，可委託親友代辦註冊繳費

2.申請助學貸款者：洽詢學務處生輔組

3.如有相關疑問，洽教務處註冊組

本校註冊並繳交全額學雜費，大部分學校免繳交換學校學費（

Tuition），但該校雜費（Fees）、住宿費、生活費、保險費、

往返機票費等均須自行負擔。

若帳單中出現學費（Tuition）項目，建議可優先向交換學校聯

繫，並表明交換學生身分，以取得即時協助。
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出國前請前往外交部網站
1.進行出國登錄 2.詳閱旅外安全資訊

緊急狀況發生可撥打[駐外單位聯絡電話]求助
避免前往聲色場所、晚上
外出、遵守各國法律，確
保人身安全為第一!

1. 先行了解交換校相關資訊，確

保可以順利抵達並了解目的地

2.請務必謹記：

(1)學校地址

(2)聯絡方式

(3)課程內容

(4)校園地圖

(二)出發前：安全注意事項

外交部緊急聯絡中心」設有「旅外國人急難救助全球免付費專線」
電話 800 0885 0885（諧音「你幫幫我、你幫幫我」）

https://oia.ntut.edu.tw/var/file/32/1032/img/2223/209082734.pdf
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(二)出發前：選課、不可任意提早返國

1.接待學校註冊、選課請依該校規定：

部分國家學生簽證與選課限制有關，未符合要求者將被取消簽證與交換資格，並可能須提前離境

（如：美國、加拿大、日本等）

2.每學期應該在接待學校修多少課？每學期至少應修習2門課(4-6學分)

如接待學校有更高的修課要求，須同時符合兩校規定

交換結束後，成績請洽教務處註冊組登錄

3.除非特殊情況萬不得已，勿任意提早結束交換，若一定必須提前返臺，請遵守以下程序：

(1)告知兩校承辦人、提供相關證明、確認兩校同意、辦理接待學校離校手續

(2)返國繼續完成本校學業／休學／畢業

4.請依接待學校及該國學生簽證規定 (不可任意打工跟實習)

你的表現不僅代表個人
也代表臺灣和北科大
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(二)出發前：離校申請單/至相關單位蓋章(續上頁)
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(二)出發前：離校申請單/至相關單位蓋章(續上頁)
最後記得上傳至google連結



Read More

5.是否需抵免實習/學分

(請至教務處下載並填寫『D3 學生抵免學分申請表「已修」或「欲重補修」科目』)

6.抵免學分同學需要拿到成績單

因此大四/碩二下出發同學請注意可以拿到成績單的時間，以免延畢。

7.出國當期預選課程，教務處會於加退選課程後，直接刪除

(二)出發前：選課、不可任意提早返國(續上頁)

https://oia.ntut.edu.tw/p/412-1032-9239-1.php?Lang=zh-tw

https://oia.ntut.edu.tw/p/412-1032-9239-1.php?Lang=zh-tw


(三)宣傳

1.投稿校刊

2.參加接待學校當地活動

3.贈送臺灣意象小禮品

4.IG、Facebook、其他社群媒體



(四) 回校後應繳交文件
Description Here

請詳閱國際事務處網站，確認回國後應交所有文件

1.特別注意事項

(1)出國研修須修讀並通過二門(含)以上課程；研修學校另有規定者，應遵守其規定

(2)研修證明-圖一(需對方學校之核章)

(3)5張研修照片

本人與國外友人活動或與校門、校徽等合影照片，勿提供風景照

2.有申請教育部獎學金或要申請本校研修獎學金

(1)已申請獎學金之學生，須妥善保管登機證/電子機票以利完成回國後文件繳交

登機證務必拿到後要先拍照，並保存好登機證，有轉機的話每一張都要留著

最好附上登機證照片(專區有範本)/需交電子機票

(圖一)



電子機票範本 臺灣與研修地點的往返交通說明(登機證範本)



(2)務必在研修完畢起，兩星期內回國。

(3)請在延修時間結束(入學許可時間)兩週內，上傳心得至教育部「選送人才出國研修服務網」

年度是113年，帳號是學號，可很早就先上傳，建議6月底就先傳，但千萬不能晚

(4)離開交換校前，盡量先拿到「研修證明」及「成績單影本」，沒有不能請款。

(5)一定要修課且「通過」兩門任意課程。不論學分數，也不論課程名稱。

只要成績單看的出來是兩門課即可。備取同學也需達到上述條件，否則跳過備取資格。

3.臺奧高教種籽基金受獎生，請使用「計畫專用格式」寫心得

回校繳交文件請參考專區說明: https://oia.ntut.edu.tw/p/412-1032-9240-1.php?Lang=zh-tw

(四) 回校後應繳交文件 (續上頁)

https://oia.ntut.edu.tw/p/412-1032-9240-1.php?Lang=zh-tw


預祝同學交換順利 旅途平安一路順風

outbound@mail.ntut.edu.tw

北科Outbound互助群
(已進過112-114群組就不要再重複)

THE END

$$ 113-2出國研修繳件資料 $$
(114年1月10日至明年4月出發同學，

需有對方錄取通知+辦完簽證
(資料不齊者等下次開放，第一梯次 1/22截止)

mailto:outbound@ntut.edu.tw



