
A. ⼯作許可申辦網 - 操作指引

第⼀步 (帳號申請/登⼊)1.
帳號申請 (初次申辦者適⽤). 已有帳號者，請跳⾄第⼆步.

(1)⼯作許可申辦網。 由IE瀏覽器進⼊「外國專業⼈員⼯作許可申辦網」 (https://ezwp.wda.gov.tw/) 
    並點選「僑外⽣⼯讀申請」。

(2) 點選「申請帳號」。 (3) 閱讀注意事項便點選「同意」。”
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(4) 輸⼊欄位資訊，有星號者為必填欄位。請注意紅字要求！ 資料填寫完畢後，點選「確認」已完成帳號申請。

輸⼊個⼈資料時的注意事項：

 - 帳號需包含英⽂與數字
 - 密碼⻑度⾄少8碼，並符合英數+特殊符號

2. 第⼆步 (系統登⼊)
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Enter your account information, password, and sign-in



3. 第三步 (案件新增)
(1) 點選「案件新增及管理」→ 「260_學⽣案件管理」。

(2) 點選「新增申請案件」, 申請項⽬選擇「⼯作許可」後點選「新增」。”

北科⼤申請表單第⼀

欄位所需之案件序號
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4. 第四步 (完成系統申請)
共六⼤項⽬需填寫/上傳

1. 個⼈基本資料

2. 就讀學校資料

3. ⼯作許可申請資料
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4. 應繳⽂件上傳

上傳有效護照⾄「護照影本」資料夾。

上傳學⽣證影本及當學期在學證明⾄「學⽣證影本」資料夾。

上傳有效居留證正反⾯影本⾄「居留證正反⾯」資料夾影本。

5. 審查費資料

繳費⽅式有 (a) ATM轉帳, (b) 郵局繳費,與 (c)台灣Pay 台灣Pay 共三種⽅式

以下為透過ATM轉帳⽅式付費之範例
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5. 第五步 (繳費)

6. 第六步 (學校與勞動部審核作業)

完成線上申請並確認已填寫所有必填資訊並上傳應繳⽂件。點選「送學校審核並取得繳費序號」後，取得⼀組16
個數字的繳費序號。

註記：若為郵政劃撥收據編號，若不知如何填寫審查費，請參考欄位旁的 "?"，內有說明。

領取⽅式若選擇「郵寄」⽽⾮「電⼦公⽂」，勞動部會將⼯作證寄到學校。國際處收到信函後將以email通知領
取。

6. 申請案檢視送審

申請案件送出後，學校與勞動部將會進⾏審核作業。請上網查詢審核狀態。若資料填寫有誤或有需修正之處，系

統退回時亦會顯⽰原因，請依其指⽰修正並重新送審。

案件申請序號 (11 位數字)

⼯作許可證申請辦法

* 案件新增後⽅會顯⽰


